NIVEL I-TPI WORD - OBLIGATORIO ll !

Objetivo: Conocer las utilidades mas comunes del producto.

Sintesis: Formato de parrafo, formato de fuente, bordes y sombreado, mover y

copiar parrafos, salto de pégina, justificacion, uso' del corrector
ortogréfico, sangria, configuracion de la pagina, uso de la regla,
Numeracion y Vifetas, Letra Capital.

Nota: Para realizar el presente practico debera hacerlo con un disquete de 3 4, al

cual denominaremos disquete de trabajo.

Recuerde: Grabar las modificaciones que va efectuando en el documento a través

del comando Archivo Guardar.

Ejercicio 1

)
2)

3)

4)

5)

6)

Proceda a cargar el procesador de texto MS WORD. Guarde el documento en blanco
con el nombre WORD-TP1-Ejer1 en un disquete de trabajo.

Configure la pagina como tamano A4, margen superior 3cm, inferior 3cm, derecho,
izquierdo 2,5cm y orientacion vertical.

Ingrese el texto detallado a continuacién exactamente como estd escrito, con tamafo de
lena 12, tipo de fuente Times New Roman, todo con alineacion a la izquierda. NO LE
COLOQUE LA NUMERACION A LOS PARRAFOS. Si se equivoca, no olvide la
existencia de los comandos deshacer/rehacer.

1. El colector de direcsiones es un canal interno desde el procesador a la'memoria a traves
del cua! se trasmiten las direcciones de los datos (no los datos). El numero de linea, o
cables, en el colector de direcciones determina la cantidad de memoria que puede ser
directamente direcsionable, puesto que cada linea lleva un bit de la direccion.

2. Varias técnicas de camvios y conmutacion pueden agregarse al hardware, lo que permite
que una computadora utilice mas memoria que la directamente direccionable por su
colector (bus) de direcciones.

3. Elsistema operativo en disco es un sistema operativo monousuario para las ceries PC,
PS/1 y PS/2 de 1IBM. Desarrollado por Microsoft, el desarrollo del DOS es compartido
con IBM de tanto en tanto. E1 DOS es a veces denominado PC-DOS, para diferensiarlo
del MS-DOS, la bersién de Microsoft para las PC no IBM. Ambos productos son
practicamente idénticos y a ambos se los llama DOS.

4. DOS (Disk Operating System)

Ordene el texto moviendo los péarrafos en orden inverso (Ej.:el parrafo 4 pasaa serelel 1.
Posicidnese al inicio del texto e inserte un salto de pagina. Observara que ha quedado una
pagina en blanco al inicio del documento.

Copie el nuevo parrafo 1 al inicio de la padgina que se encuentra en blanco. Aplique fuente
Arial Black, 18, color rojo, subrayado doble, centrado.

Al primer parrafo de la segunda hoja apliquele tipo de fuente Arial, 14, negrita.
Seleccione los parrafos restantes y aplique alineacién justificada
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